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DEPOSER UNE DEMANDE DE SUBVENTION AUPRES DE LA VILLE DE COLOMBES

ETAPE 1

Je me connecte a mon compte sur « I’'Espace Associations » puis sur « déposer une demande »
(cliquer sur « créer un compte » si je n’ai pas d’accés au portail) :

v & Connexion

Colombes

n Identifiant ou adresse électronique

COIO es Espace Usagers

Votre espace personnel : un accés rapide a votre association et vos demandes

[P — E Mes services

BIDULEMACHIN
4286617200011 P. Mes demandes
Assoclation

Déposer une demande

G Suivre ou poursuivre mes demandes
4 place du Général Leclerc

92700 COLOMBES

Modifiéle 21 octobre 2020 [ o arer |
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ETAPE 2

Aprés avoir lu le préambule, cliquer sur « suivant » pour accéder aux critéres d’éligibilité et répondre
« oui » aux deux questions pour accéder a I'étape suivante (si votre association n’est pas encore
enregistrée, retourner a I'accueil et cliquer sur « 1 — Enregistrement de I’association ») :

~
COiOIB%S Espace Usagers

Assistant de dépét d'une nouvelle demande

>

Merci de vérifier que vous bien les

Votre association est-elle bien enregistrée auprés du service de la Vie Associative (@) Oul () Non
sur ce portail ? *

Sagitll blen d'une demande de subvention adressée 4 la Ville de Colombes ? * @ Oui (O Non

Pour plus d'informations, vous pouvez contacter le service de la Vie Assoclative (vie-associative@mairie-colombes.fr / 01 47 60 82 98).

ETAPE 3

La partie « votre tiers » vous permet de contréler et/ou de modifier les informations renseignées sur

votre association :
COié% Espace Usagers

Assistant de dépot d'une nouvelle demande

>

-— o . . - -

X oo 4 < =N ES
2 - Demande de Subvention : Votre tiers

Votre tiers

9 Adresse principale

BM

4 place du Général Leclerc
92700 COLOMBES
FRANCE
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A partir de cette étape, il vous est possible de sauvegarder la demande a tout moment en cliquant

sur le bouton ) Enregistrer en bas de la page et de la reprendre ultérieurement

(« suivre ou poursuivre mes demandes » sur la page d’accueil).

colom es Espace Usagers
n Espace personnel Mes demandes AQ© & AmadoulY
s CLga AR W i % /
d o e S o d |
Mes demandes = ?& : ,4""/ -

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations et a I'avancement de leur paiement.

= @ 2 - Demande de Subvention - BIDULEMACHIN
! Créée le 27 octobre 2020 a 14:47:21

\

ETAPE 4

Remplir toutes les informations demandées a la rubrique « votre tiers » puis passer a la rubrique
« votre dossier » :

= B)—— “

. Votre tiers
L}

Veuillez saisi les informations générales de la demande de subvention. [

(Astuce : pensez 3 enregistrer réguliérement votre demande afin de ne pas perdre les donndes saisies).
s | %00 £ 'ndiquer Fannée suriaquelie parte a demande de
subvention.

Indiquer la catégorie d'appartenance de fassociation (un / ¥
seul choix possible) /

Catégorie * v

Montant demandeé *

Objet de s demande *

« Informations complémentaires

+  Description de la demande I

Type de demande * Veuillez sélectionner une valeur v

o /\ Subvention demandée * Veuillez sélectionner une valeur v
R\ ’ 23

Mentions lgales | Aide sur le site | Nous contacter

v

En fonction de la catégorie indiquée et de la subvention demandée, des questions vous seront
adressées, il faudra obligatoirement y répondre pour passer a I’écran suivant (1 dossier = 1 demande).

Pour rappel, 5 types de subventions peuvent faire I'objet d’'une demande aupres de la Ville de
Colombes.
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ETAPE 5

Remplir le plan de financement prévisionnel (budget global de I’association ou du projet selon les cas)
avec la période concernée :

« Recettes

60- ACHATS 0.00€TTC 70- VENTE DE PRODUITS FINIS, DE

0.00€TTC
MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES
Prostations de services *
Vente de produits finis, de marchandises,
prestations de services *
Achats matiéres et fournitures *
74- SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 0.00€TTC
Autres dépenses *
Etat*
61- SERVICES EXTERIEURS 0.00 € TTC
Région(s) *
Locations *
Département(s) *
Entretien et réparation *
Fonds européens *
Assurance *
Intercommunalité(s) *
Documentation *
Ville de Colombes *
62- AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0.00€TTC

Rémunérations intermédiaires et honoraires * V¥la da Cotormbss - Pl iaus da x ViSe =

& pubi R Autres communes *

Déplacements, missions * il

v

Attention : toutes les lignes doivent étre remplies (y compris celles égales a 0) et le budget doit

obligatoirement étre équilibré pour pouvoir passer a I’étape suivante !

- 4 Em—
K ‘ TOTAL DEPENSES 500,00 € TTC TOTAL RECETTES 500,00 € TTC r,,
Gi |

ETAPE 6

Indiquer la domiciliation bancaire de I'association (joindre le RIB de I'association ou confirmer les
coordonnées déja enregistrées sur le portail, cliquer sur « sélectionné » puis « suivant ») :

Votre tiers

X ] Ma domiciliation bancaire

[

A
\ V'
\9

® sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

Compte BIDULMACHIN

IBAN : FR76 3000 4027 9000 0100 0731 648

BIC : BNPAFRPPXXX

Relevé d'identité bancaire : & Images CNV.docx
© 15/10/2020 17:27 (1.17 Mo)

O Utiliser une nouvelle dom

@© Précédent © Enregistrer
S

Mentions égales | Aide sur le site | Nous contacter
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ETAPE 7

Joindre les pieces demandées pour passer au récapitulatif de la demande déposée :

Piéces

Veuillez ajouter les piéces nécessaires & la prise en compte de votre demande

{

[ -]
4 ie ée Générale® /
@ Documents © Compte-rendu de la derniére Assemblée Générale’ /
Vous pouvez seulement déposer des o A
Ajoute
documents avec les extensions
suivantes:
-pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .png,
jpg, .gif
@ Bilan financier
B Oles P pp du dernier ice clos*

® Précédent © Enregistrer Suivant @
R

R aand N PR — — - = v i Sa

Mentions légales | Aide sur le site | Nous contacter MGDIS - 2020
v

ETAPE 8

Vous accédez a la rubrique « récapitulatif » ol vous pouvez extraire une synthése de la demande de
subvention que vous allez transmettre au service de la Vie Associative (joindre une attestation de
déclaration sur I’"honneur) :

Récapitulatif

-

Avant de e votre de ion, vous avez |'obligation de vous assurer que les ifs de votre iation sont bien & jour
dans le porte-documents de votre page extranet. ¥
] ion de ion sur I

Attestation de déclaration sur I'honneur m

En cliquant sur "Transmettre”, vous attestez sur I'honneur I' des dans votre de st aupreés de la ville de Colombes. VD F 7 J"
.S ¥is
|
B BRaSan a\ - gl I B Y n B /A /Y
Mentions légales | Aide sur le site | Nous contacter MGDIS - 2020
v

En cliquant sur « transmettre », votre demande est envoyée au service de la Vie Associative et vous
recevez un mail de confirmation avec un numéro de suivi et un lien pour suivre le traitement de votre
demande. Vous avez terminé votre demande !



